Автоматична обработка на информация
Задача 1:

Отворете файла People.xls 

Файлът съдържа информация за служителите на една фирма. В колона D са въведени ЕГН-тата, в колона Е – датата на постъпване на работа във фирмата, а в F - основната заплата.

Изпълнете следните подзадачи:

1) Вмъкнете един празен ред преди първия ред. Въведете подходящи заглавия на всяка колона.

2) Сортирайте данните по азбучен ред на имената на работниците;

3) Задайте подходящ тип на данните в колони F и G;
4) Задайте формат на данните в колона F, при който месеца се изписва с думи;

5) Вмъкнете нова колона преди първата. Въведете в тази колона пореден номер на всеки служител, като започнете от 1 и използвате стъпка 1.
6) В колона Н пресметнете годините трудов стаж за всеки служител към текущата дата. Въведете заглавие на колоната “Трудов стаж”;

7) Въведете в клетка I1 текста – Аванс (в колона I ще въвеждате сума за аванс на всеки служител)
8) Въведете условие за валидност на данните в колона I – авансът не може да бъде по малък от 100 лв. и не трябва да надвишава основната заплата на работника.
Задайте следното съобщение за грешка: “Сумата за аванс превишава сумата за получаване или е по-малка от 100 лв.” 

9) Въведете аванс за служителите в колона I и задайте подходящ тип на данните.
10) В колона J пресметнете сумата, която остава за получаване след изваждане на аванса. Задайте заглавие на колоната - „Остатък”.
11) Форматирайте заглавните клетки – размер на буквите 12, шрифт Arial, син цвят на запълване на клетките.
